Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez o s
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska "

Tomaszow Lubelski, dnia 24.07.2025r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 4/£.nE/2025/CZAJNIA

AKTUALIZACJA ZAPYTANIA OFERTOWEGO - ZMIANA DOTYCZY WYLACZNIE
WYDLUZENIA TERMINU SKEADANIA OFERTY DO DNIA 04.08.2025r. POZOSTALE
WARUNKI POSTEPOWANIA POZOSTAJA BEZ ZMIAN.

Dotyczy: wyboru treneréw na przeprowadzenie szkolen wprowadzajacych (wstgpnych) 0 nazwie:
,Jak prowadzi¢ dialog obywatelski na terenach wiejskich w obszarze edukacji” dla 2 Grup: 1 Grupa
w Plonsku i 1 Grupa w Lublinie (facznie 44 osoby); 20 godzin (kazde szkolenie) w ramach projektu:
“FLaczy nas Edukacja” - ogoélnopolski projekt rozwoju dzialan strazniczych, rzeczniczych
i na rzecz stanowienia prawa w edukacji, nr FERS.04.06-1P.04-0054/23. Projekt realizowany ze
srodkow UE w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027,
Priorytetu FERS.04 pn. Spo6jnos¢ spoteczna i zdrowie, Dziatania FERS.04.06 pn. Rozwoj dialogu
obywatelskiego.

I.ZAMAWIAJACY:

Stowarzyszenie ,,Czajnia”

Adres: ul. Laszczowiecka 9; 22-600 Tomaszéw Lubelski

NIP: 921-184-23-09

REGON: 951209070

Osoby do kontaktu:

Marcin Rechulicz: tel.: 533 700 101 e-mail: marcin.rechulicz@interia.pl

I1. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA I PODSTAWA PRAWNA:

1. Do zapytania nie ma zastosowania ustawa z dnia 11.09.2019r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U.2024. poz. 1320).

2. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, o ktorej mowa w ,,Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021 - 2027 z dnia 14 marca 2025r.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwolania zapytania ofertowego w kazdej chwili bez
wskazania przyczyn.

I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
1. Oznaczenie przedmiotu zamowienia wg kodow Wspolnego Stownika Zamoéwien CPV:

- 80500000-9 - Ustugi szkoleniowe
- 80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
- 80510000-2 - Ustugi szkolenia specjalistycznego

2. Przedmiotem zamoéwienia jest wybdr trenerow na przeprowadzenie szkolen wprowadzajacych
(wstepnych) o nazwie: ,,Jak prowadzi¢ dialog obywatelski na terenach wiejskich w obszarze edukacji”
dla 2 Grup: 1 Grupa w Plonisku i 1 Grupa w Lublinie (facznie 44 osoby); 20 godzin (kazde szkolenie)
w ramach projektu: ”Eaczy nas Edukacja” - ogolnopolski projekt rozwoju dzialan strazniczych,
rzeczniczych i na rzecz stanowienia prawa w edukacji, nr FERS.04.06-1P.04-0054/23.

3. Zamodwienie zostalo podzielone na 2 czeSci:
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o I cze$¢ zamowienia: przeprowadzenie szkolenia wprowadzajacego (wstepnego) o nazwie:
,Jak prowadzi¢ dialog obywatelski na terenach wiejskich w obszarze edukacji” dla 1 Grupy,
liczacej 22 osoby w Plonsku (woj. mazowieckie, powiat ptonski) w terminie: 08-10.08.2025r.
Termin, o ktory mowa moze powyzej ulec przesunieciu z przyczyn niezaleznych od
Zamawiajacego. Liczba os6b moze ulec zmianie i by¢ nizsza lub wyzsza, w zalezno$ci od:
postepu procesu rekrutacji, potrzeb i preferencji uczestniczek/uczestnikow szkolenia;

o |l czes¢ zamdwienia: przeprowadzenie szkolenia wprowadzajacego (wstgpnego) o nazwie:
»Jak prowadzi¢ dialog obywatelski na terenach wiejskich w obszarze edukacji” dla 1 Grupy,
liczacej 22 osoby w Lublinie (woj. lubelskie) w terminie: 18-20.08.2025r. Termin, o ktory
mowa moze powyzej ulec przesunigciu z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego. Liczba
0sob moze ulec zmianie i by¢ nizsza lub wyzsza, w zalezno$ci od: postepu procesu rekrutacji,
potrzeb i preferencji uczestniczek/uczestnikow szkolenia.

POZOSTALE PKT. SA WSPOLNE DLA OBU CZESCI ZAMOWIENIA:

4. Grupa 44 oséb (K i M) to przedstawiciele NGO z Polski, prowadzacy szkoty i przedszkolg;
cztonkowie NGO, pracownicy zatrudnieni na: um. o pracg, um. cywilnoprawne; wolontariusze
i stazysci pracujacy na rzecz NGO lub prowadzonych przez NGO placowek; to osoby w roéznym
wieku i o r6znym wyksztalceniu, zamieszkujace miasta i wsie.

5. Na kazda Grupg przypada 20 godzin szkolenia realizowanego w trakcie 3-dniowego spotkania
(np. piagtek - niedziela; poniedziatek - $roda). W pracy poszczegdlnych Grup moga uczestniczyc
opiekunowie Grup. Przykladowy Harmonogram szkolenia ponizej:

I dzien: od godziny 12.30 - 6 godzin (od obiadu - taka organizacja dotyczy wszystkich planowanych
szkolen).

II dzien: od 8.30 - 9 godzin (caty dzien).

IIT dzien: od 8.30 -5 godzin (do obiadu).

6. Organizacja szkolenia - dostosowana do potrzeb UP. Ramowy program szkolenia (w koncepcji),
moze ulec zmianie po pracy Panelu Ekspertow.

7. Szkolenie powinno by¢ przeprowadzone stacjonarnie w 5 blokach. CELE SZKOLENIA: poznanie
specyfiki dialogu obywatelskiego na obszarach wiejskich i udzialu NGO w procesie stanowienia
prawa, wspotkreowaniu, monitorowaniu i ewaluacji polityk publicznych w tworzeniu prawa
o$wiatowego i realizacji procesu ksztalcenia w szkotach i przedszkolach wiejskich; Teoria i praktyka.
Do celow szkolenia powstang autorskie materialy szkoleniowe przygotowane wg ustalen Panelu
Ekspertow w oparciu o doswiadczenia ze szkolen z projektu ”Partnerstwo Stowarzyszen
Rozwoju Wsi”, Z Malej Szkoly w Wielki Swiat” i ,,Suweren konsultuje dobre prawo buduje”
(dostarczy Zamawiajacy).

8. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci udzialu w szkoleniach oséb niewskazanych przez
Zamawiajgcego i niebedacych Uczestnikami/-czkami Projektu. Warunkiem ukonczenia szkolenia jest
frekwencja wynoszaca min. 80 % czasu szkolenia.

9. Miejsca i okresy realizacji ustugi: tak jak podano wyzej: 1 czeS¢ zamoOwienia - Plonsk:
08-10.08.2025r.; II cze$¢ zamodwienia - Lublin (18-20.08.2025r.), nie pdézniej anizeli do 28.02.2026r.
10. Termin, o ktory mowa w pkt. 9 moze ulec przesunigciu z przyczyn niezaleznych
od Zamawiajacego.

11. Konkretne miejsca zostang podane przez Zamawiajgcego €O najmniej na 1-3 dni kalendarzowe
przed planowanymi szkoleniami.

12. Zatrudnienie w ramach: umowy zlecenia lub umowy o $wiadczenie ustugi przygotowania
i przeprowadzenia szkolenia.

IV. WYMOGI DOTYCZACE TRENEROW (dotyczy cze§ci zaméwienia: I i II):

W ramach zaméwienia od Wykonawcow wymaga si¢:
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1. Spetnienia wymagan minimalnych tj.:

e Wyksztalcenie wyzsze (preferowane kierunki: spoteczne, pedagogiczne, administracyjne);
e Doswiadczenie: W okresie ostatnich 3 lat prowadzenia swojej dziatalnosci / pracy przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres ten jest krotszy niz 3 lata, to w tym okresie
funkcjonowania zrealizowat/-ta min. 200 godzin szkolen z zakresu np.:
- dialogu obywatelskiego,
- edukacji obywatelskiej,
- partycypacji spotecznej,
- wspolpracy z NGO lub JST.

2. Prawidlowej i efektywnej realizacji powierzonych zadan; w tym prowadzenia dokumentacji,
a w szczegolnosci m.in.: prowadzenia dziennikéw zaje¢, w tym list obecnosci, kart czasu pracy;
z uwzglednieniem dodatkowych wymagan Zamawiajacego zglaszanych w trakcie realizacji szkolen,
dotyczacych indywidualnych potrzeb Uczestnikow/-czek Projektu, programu, zawarto$ci
merytorycznej i sposobu prowadzenia szkolen; przygotowywanie / prowadzenie dokumentacji
fotograficznej.
3. Wspolpracy z zespotem projektowym w zakresie monitorowania i ewaluacji szkolenia.
4. Pilnego informowania Zamawiajacego w formie telefonicznej lub e-mail o kazdym Uczestniku/-
czce, ktory/-a opuszcza zajecia lub posiada innego rodzaju zalegtosci.
5. Bezzwlocznego udostepniania Zamawiajgcemu lub na zadanie Instytucji Zarzadzajacej oraz innych
podmiotow uprawnionych do kontroli, wszelkich dokumentéw zwiazanych, jak i niezwigzanych
z realizacja projektu, o ile jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow w projekcie
w zwigzku z realizowanym zamoéwieniem, w tym dokumentéw finansowych, a takze udzielania
wszelkich wyjasnien dotyczacych realizacji zamowienia. Ponadto zapewnienia Zamawiajacemu
i wskazanym wyzej podmiotom dostepu do pomieszczen i terenu realizacji zamoéwienia, dostepu
do zwigzanych z zamoOwieniem systemow informatycznych przez caly okres archiwizacji
dokumentow, do ktorego zobowigzany jest Zamawiajacy.
6. Realizacji przedmiotu zamdéwienia w miejscu i czasie okreslonym przez Zamawiajacego, w oparciu
0 harmonogram, uaktualniany w odniesieniu do mozliwosci i potrzeb Uczestnikow/-czek Projektu
bioracych udzial w szkoleniach.
7. Przekazywania Zamawiajacemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem
szkolen w terminie do 5 dni roboczych po zakonczonym szkoleniu, a zeskanowanych dokumentow na
kazde wezwanie Zamawiajacego.
8. Informowania Uczestnikow/-czek Projektu bioracych udziat w szkoleniach 0 tym, ze szkolenia
sa wspotfinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Fundusze Europejskie
dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027, Priorytetu FERS.04 pn. Spdjnos¢ spoteczna i zdrowie,
Dziatania FERS.04.06 pn. Rozw¢j dialogu obywatelskiego.
9. Przestrzegania zasady réwnosci szans K i M z uwzglednieniem 0séb niepelnosprawnych.
10. Realizacji szkolen z zachowaniem zasady zréwnowazonego rozwoju poprzez:

o wydruk wszelkich dokumentoéw zwigzanych z realizacjg szkolen w trybie oszczednym
(wydruk dwustronny, czarno-biaty, zamieszczanie materiatdéw do pobrania itp.);
wiadomosci beda wysytane drogg elektroniczng (glownie);
Wylaczanie urzadzen z pradu po zakonczonej pracy;
segregacja odpadow; stosowanie pojemnikow na makulature;
oszczedzanie energii poprzez odpowiednie sterowanie ogrzewaniem;
wykorzystywanie naturalnego o$wietlenia;
korzystanie wytacznie z niezbednego zrodta swiatla;
podczas otwierania okien przykrecane bedzie ogrzewanie badz wylaczona klimatyzacja;
Stosowanie opakowan czy naczyn wielokrotnego uzytku.
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V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU (dotyczy czesci zamowienia: I i II):

1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegaé¢ si¢ Wykonawcy (osoby fizyczne, osoby prawne albo
jednostki organizacyjne nieposiadajagce osobowosci prawnej, podmioty ekonomii spotecznej)
spetniajace wszystkie zapisy zawarte W niniejszym Zapytaniu ofertowym, w tym:

a. Posiadajacy uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowiazek ich posiadania. Weryfikacja nastapi na podstawie aktualnych dokumentéow
(ktére wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty) potwierdzajacych posiadanie uprawnien do
prowadzenia dziatalnosci bedacej przedmiotem zaméwienia - KRS/CEIDG z wpisanym kodem PKD
(jesli dotyczy) i/lub ksero dyploméw potwierdzajacych wyksztalcenie;

b. Nie podlegajacy wykluczeniu i spetniajgcy warunki udziatlu w postepowaniu, dotyczace: zdolnosci
technicznej lub zawodowej, wiedzy, doswiadczenia, ktorzy spetniaja wymagania minimalne okreslone
w czeséei IV Zapytania ofertowego, pkt. 1. Na potwierdzenie spelnienia ww. warunkéw Wykonawca
zobowiazany jest przedtozy¢: ksero dyploméw potwierdzajacych wyksztalcenie, wykaz ushug
wraz z podaniem: terminu realizacji, przedmiotu, ilo$ci zrealizowanych godzin, wartosci brutto
oraz podmiotéw, na rzecz ktorych uslugi zostaly wykonane lub sa wykonywane oraz referencje.
Ocena na podstawie: Zatacznikow: nr 2 i nr 4 do Zapytania ofertowego oraz przedtozonych dyplomow
i referencji. Ocena wedtug zasady: spelnia - nie spehnia.

c. Znajdujacy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajacej na wykonanie zamowienia, czyli
nie zalegajacy z opftacaniem podatkow oraz z optacaniem skladek na ubezpieczenia spoteczne
i/lub zdrowotne. Weryfikacja na podstawie Zatacznika nr 2 do Zapytania ofertowego, wedtug zasady
spetnia / nie spetnia.

d. Laczne ich zaangazowanie zawodowe nie przekracza 276 godzin miesiecznie i nie sg zatrudnieni
na podstawie stosunku pracy w instytucji uczestniczacej w realizacji programu Fundusze Europejskie
dla Lubelskiego 2021-2027 lub nie zachodzi z tego tytulu konflikt interesow. Weryfikacja
na podstawie Zatacznika nr 5 do Zapytania ofertowego, wedlug zasady speinia / nie spetnia
(prosze wskazac¢ cale zaangazowanie kadry np. w czerwcu 2025r. lub w lipcu 2025r., nie tylko
sprojektowe”, w przypadku braku obecnego zatrudnienia osoby wskazanej przez Oferenta -
prosze zamieSci¢ odpowiednia notatke pod tabela).

2. Zamawiajacy, informuje, iz bedzie stosowaé klauzule spoleczne - w postgpowaniu uwzglednione
beda podmioty ekonomii spolecznej (ktére otrzymaja dodatkowe pkt. podczas oceny ofert),
rozumiane zgodnie z ustawg z dnia 5 sierpnia 2022 r. o ekonomii spotecznej (Dz. U. z 2022
poz.1812); znowelizowana 1 czerwca 2025 r. (tj. Dz.U. z 2025 r. poz. 806). Podmioty ekonomii
spotecznej - nalezy przez to rozumie¢ m.in:

a) spotdzielni¢ socjalna,

b) warsztat terapii zajeciowej i zaktad aktywnos$ci zawodowe;j,

C) centrum integracji spotecznej i klub integracji spoteczne;j,

d) spotdzielni¢ pracy, w tym spotdzielni¢ inwalidow i spotdzielni¢ niewidomych, oraz spotdzielnie
produkcji rolnej,

e) organizacj¢ pozarzagdows, o ktorej mowa w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, z wyjatkiem partii politycznych, europejskich
partii politycznych, zwigzkow zawodowych i1 organizacji pracodawcow, samorzadéw zawodowych,
fundacji utworzonych przez partie polityczne i europejskich fundacji politycznych,

f) podmiot, o ktorym mowa w art. 3 ust. 3 pkt 1, 2 lub 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r.
0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Zamawiajacy wymaga, aby oferent - PES wykazal si¢ posiadanym doswiadczeniem w zakresie
wyZej wymienionej ushugi.
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Weryfikacja na podstawie Zalacznika nr 4 do Zapytania ofertowego oraz Zaswiadczenia
0 wpisie do rejestru PES.

3. Ocena spelniania w/w warunkow udzialu w postgpowaniu zostanie dokonana na podstawie
ztozonych wraz z oferta (Formularzem ofertowym) Zatacznikéw oraz dodatkowych wymaganych
dokumentow (KRS/CEiDG, petnomocnictwo - jesli dotyczy, wpis do rejestru PES - jesli dotyczy, i/lub
ksero dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie, referencje), wedtug zasady spetnia/nie speknia.
Brak jakiegokolwiek dokumentu skutkuje odrzuceniem Oferty z przyczyn formalnych.
Uzupelienia sa mozliwe tylko i wylacznie w_odniesieniu _do zloZzonych dokumentow.
Zamawiajacy zastrzega, Ze moze wezwa¢ Wykonawce do przedlozenia dodatkowych referenciji.
3. Oferty Wykonawcow nie spetniajacych ww. warunkéw beda podlegaty odrzuceniu jako niezgodne
z warunkami zaméwienia okreslonymi w Zapytaniu ofertowym.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnos$ci
przedstawionych przez Wykonawce o$§wiadczen, wykazow, danych i informacji.

VI. WYKLUCZENIE Z UDZIALU W POSTEPOWANIU (dotyczy cze$ci zaméwienia: I i II):
Z postepowania zostang wykluczeni Wykonawcy:

1. W stosunku, do ktorych otwarto likwidacje lub ktorych upadtos¢ ogloszono (dotyczy np. firm).

2. Ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw lub mogace mie¢ wptyw na wynik prowadzonego
postgpowania.

3. Powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym poprzez:

a) uczestniczenie w spélce, jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej, posiadanie co najmniej
10% udzialow lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z przepisOw prawa), petnienie funkcji cztonka
organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

b) pozostawanie w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzanie z tytulu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspolnym pozyciu z wykonawca, jego
zastepca prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,

¢) pozostawanie w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona watpliwos¢ co
do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia.

Dodatkowo: nie pozostaja w konflikcie intereséw w zwigzku z niniejszym zamowieniem. Przez
konflikt interesow rozumie si¢ naruszenie zasady bezinteresownosci i1 bezstronnosci poprzez
w szczegOlnosci wykonywanie zadan majacych zwigzek lub kolidujacych ze stanowiskiem
sluzbowym, majacych negatywny wptyw na sprawy prowadzone w ramach obowiazkow stuzbowych,
lub na bezstronno$¢ prowadzenia spraw stuzbowych z uwagi na wzgledy rodzinne, emocjonalne,
sympatie polityczne lub zwigzki z jakimkolwiek krajem, interes gospodarczy lub jakiekolwiek inne
bezposrednie lub posrednie interesy osobiste.

Ocena na podstawie Zatacznika nr 2 do Zapytania ofertowego, wedtug zasady: spelnia - nie spetnia.
4. Nie spetniaja wymogdw opisanych w pkt IV. Wymogi dotyczace Trenerow.

5. Wykonawca w celu spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu, powinien przedtozy¢ takze
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania (cz Il) w oparciu 0 podstawy
wykluczenia wskazane m.in. w art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzagcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego; art. 434 ustawy z dnia 12.12.2013r. o cudzodziemcach oraz ktorzy wyrzadzili szkodg,
nie wykonujagc zamoéwienia lub wykonujac je nienalezycie, jezeli szkoda ta zostala stwierdzona
prawomocnym orzeczeniem sgdu wydanym w okresie do 5 lat przed wszczgciem postgpowania.
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Ocena na podstawie Zatacznika nr 3 do Zapytania ofertowego, wedtug zasady: spetnia - nie spetnia.
Jezeli Wykonawca omylkowo nie zaznaczy w w/w zalaczniku np. 1 ,,podoswiadczenia”,
Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce do uzupelienia (jednorazowo).

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA i ZEOZENIA OFERTY (dotyczy czeSci
zamowienia: I i II):

1. Kompletna oferta powinna zawiera¢:

e Wypelniony Formularz oferty - Zatacznik nr 1;

e Aktualny wypis z KRS lub CEIDG lub innego rejestru potwierdzajacego prowadzenie
dziatalno$ci z wpisanym kodem PKD (jesli dotyczy);

e Pelnomocnictwo do reprezentacji Wykonawcy, jezeli nie wynika to bezposrednio
Z przedstawionego rejestru;

e wpis do rejestru PES (jesli dotyczy);

e Oswiadczenie o spetlieniu warunkéw udzialu w postepowaniu oraz o$wiadczenie o braku
podstaw do wykluczenia (cz¢s$¢ I) wedtug wzoru Zatgcznika nr 2;

e Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania (cz¢s¢ II) wedlug wzoru
Zatacznika nr 3;

o Woykaz ustug zrealizowanych w ciggu 3 lat prowadzenia swojej dziatalnosci / pracy przed
uplywem terminu sktadania ofert a jezeli okres ten jest krotszy niz 3 lata, to w tym okresie
funkcjonowania wraz z ksero dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie oraz referencjami. -
wedtug wzoru Zatacznika nr 4;

e Oswiadczenie dotyczace zaangazowania zawodowego wedtug wzoru Zatacznika nr 5.

2. Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z Formularzami stanowigcymi Zataczniki do Zapytania
ofertowego.

3. Termin zwigzania oferta wynosi 7 dni. Zamawiajacy zastrzega sobie, ze moze zwroci¢ si¢ do
Oferenta z prosba o wydtuzenie terminu zwigzania z oferta.

4. Oferta musi zosta¢ ztozona za posrednictwem Bazy Konkurencyjno$ci na Formularzu ofertowym
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego, wraz z Zatgcznikami do Zapytania
(2-5) i innymi wymaganymi dokumentami, w formie elektronicznej tj. wedtug przepisow Kodeksu
cywilnego - dokumenty w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, zgodnie z formag reprezentacji
okreslong w dokumentach rejestrowych lub zgodnie z pelnomocnictwem.

5. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie oferty cze$ciowej (tj. na 1 czg$¢ zamdwienia, na II czes¢
zamowienia).

6. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert zawierajacych wiecej niz jeden wariant
realizacji zadania oraz sktadania wiecej niz jednej oferty przez jednego Oferenta.

7. Cena oferty bedzie podana w ztotych polskich i begdzie przedstawiata jednostkowa cen¢ netto
i brutto za godzing szkolenia oraz cen¢ catkowita za realizacje zamowienia (W tym VAT - jesli
dotyczy).

8. Formularz ofertowy wraz z Zatacznikami do Zapytania ofertowego i innymi wymaganymi
dokumentami - pod rygorem niewaznosci - powinna by¢ napisana w jezyku polskim, oraz podpisana
przez osobe umocowang do reprezentowania Wykonawcy. Zaleca si¢, aby dodatkowe dokumenty
(KRS/CEiDG, pelnomocnictwo, wpis do rejestru PES, ksero dyplomoéw, referencje) rowniez byly
podpisane.

9. Za osoby umocowane do reprezentowania Wykonawcy uznaje si¢ osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy, wskazane we wlasciwym rejestrze lub w stosownym pelnomocnictwie,
ktore nalezy zatgczy do oferty w oryginale lub po§wiadczone za zgodno$¢ z oryginatem.
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10. Wykonawcy moga przed uptywem terminu sktadania ofert ztozyé poprawki lub zmiany do oferty.
Wszelkie poprawki lub zmiany w teks$cie oferty musza by¢ podpisane przez osobg umocowang do
reprezentowania Wykonawcy.

11. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

12. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ si¢ z postgpowania
poprzez ztozenie powiadomienia, przy zachowaniu tych samych zasad jak wprowadzanie zmian
i poprawek z adnotacja, iz jest to wycofanie zlozonej oferty.

13. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow dodatkowych wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty oraz uzupetienia dokumentow w postgpowaniu (np. referencje
czy dotyczace drobnych brakéw w odniesieniu do tych dokumentéw, ktére zostaly juz zlozone
np. brak daty, miejscowosci, NIP, podpisu, uzupelnien w tabeli - wykazie ustug itp.).

14. Wykonawca ubiegajac si¢ o udzielenie zamowienia oraz sktadajac oferte zobowigzuje si¢ do
zachowania w poufnoséci wszystkie informacje uzyskane w toku procedury, ktére moga stanowic
tajemnice handlowa, tajemnice przedsigbiorstwa zaréwno po stronie Zamawiajacego jak réwniez
cztonkow organizacji biorgcych udziat w projekcie. Rozpowszechnianie informacji poufnych podlega¢
bedzie zarowno odpowiedzialnoséci cywilnej na zasadach okre§lonych w Kodeksie Cywilnym oraz
w przepisach innych ustaw.

15. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przez Zamawiajacego przed uplywem terminu
sktadania ofert. Zamawiajacy informuje w zapytaniu ofertowym o zakresie zmian. Zamawiajacy
przedtuza termin skladania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to
konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

17. Zamawiajacy w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamowienia przewiduje mozliwos$¢ udzielenia
zamoOwienia uzupetniajacego (w przypadku nie wytonienia Wykonawcy na wszystkie czesci).

VIII. POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI UMOWY
(dotyczy czeSci zamowienia: 1 i II):

1. W kalkulacji ceny, Wykonawca powinien uwzgledni¢: koszt przeprowadzenia szkolenia, dojazdu na
miejsce szkolenia, nocleg i wyzywienie. Cena przedstawiona w ofercie nie zawiera potencjalnych
dodatkowych, innych kosztow zwiazanych z wykonaniem zamowienia. Koszty te ponosi Wykonawca
2. Wykonawca zaplaci na rzecz Zamawiajacego kar¢ umowng w wysokosci 40% lacznego
wynagrodzenia brutto wynikajacego z tresci oferty Wykonawcy, w przypadku odstgpienia od umowy
przez Zamawiajacego z winy Wykonawcy.

3. Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajacego kar¢ umowng w wysokosci 10% lacznego
wynagrodzenia brutto wynikajacego z tresci oferty Wykonawcy, w przypadku realizacji zamoéwienia
niezgodnie np. z programem czy harmonogramem.

4. W razie przedlozenia przez Wykonawce w toku realizacji przedmiotu zamowienia falszywych
o$wiadczen lub podrobionych, przerobionych lub stwierdzajacych nieprawde dokumentéw lub tez
popelnienie oszustwa - kara umowna, o ktorej mowa powyzej w pkt. 2 czy pkt. 3, wynosi 100%
wynagrodzenia calkowitego brutto za realizacj¢ przedmiotu zaméwienia, wynikajacego z tresci oferty
Wykonawcy.

5. Kary umowne przewidziane w pkt. 2-4 moga by¢ naliczane niezaleznie od siebie.

6. W przypadku naliczania kar umownych, w sytuacji potracenia z wynagrodzenia lub zadania wptaty
na rachunek bankowy, Zamawiajacy poinformuje Wykonawce umowy o przyczynach naliczenia
1 wysokosci kary umownej oraz wystawi Wykonawcy note obcigzeniowa.

7. W przypadku niezaptacenia w terminie kary umownej, zostang naliczone odsetki ustawowe od dnia
dorgczenia Wykonawcy noty obcigzeniowe;.

8. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy, jezeli wyjdzie na jaw, ze w toku postgpowania o udzielenie
zamowienia, ktorego dotyczy umowa, Wykonawca ztozyt oswiadczenie niezgodne z prawda,
w terminie 7 dni od powzigcia wiadomosci o tych okoliczno$ciach.

9. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy, jezeli Wykonawca mimo pisemnego upomnienia
Zamawiajacego nie bedzie wywiazywat si¢ z postanowien umowy, co bedzie mialo istotny wplyw na
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przebieg jej realizacji, w terminie 7 dni liczonych od bezskutecznego uptywu terminu wyznaczonego
mu przez Zamawiajgcego na naprawienie naruszen.

10. W przypadku, gdy wysokos¢ szkody poniesionej przez Zamawiajacego przewyzsza wysokosé
zastrzezonych kar umownych w umowie, Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania
uzupetniajacego na zasadach ogolnych.

11. Zamawiajacy ma prawo odstapienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy
w terminie 7 dni liczonych od dnia powziecia przez Zamawiajacego wiedzy o zaistnialych
przyczynach. Uprawnienie odstgpienia od umowy nie wyltgcza prawa Zamawiajacego do naliczenia
kar umownych.

12. Zaproponowana cena obowigzywac bedzie w catym okresie trwania umowy.

13. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie, ktorej dokonano wyboru Wykonawcy w nastgpujacym zakresie:

1) Zmiany wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w umowie w nastepujacych przypadkach:

a) Rezygnacji z czg$ci zadan, ktoérych wykonanie nie bedzie konieczne lub bedzie bezcelowe,
w przypadku okolicznosci, ktorych nie mozna bylto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy - o wartos¢
niewykonanych zadan;

b) Otrzymania decyzji Instytucji Posredniczacej/Zarzadzajacej zawierajacej zmiany zakresu zadan lub
ustalajacej dodatkowe postanowienia, do ktorych Zamawiajacy zostanie zobowigzany;

c) Wprowadzeniu aktualizacji do budzetu Projektu.

IX. OPIS ROZLICZENIA Z WYKONAWCA (dotyczy cze$ci zamowienia: 11 IT):

1. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w walucie PLN.

2. Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich w kwocie brutto (z VAT - jesli dotyczy).

3. Platno$¢ nastgpi na podstawie rachunku / faktury wystawionej przez Wykonawce (np. po
zrealizowaniu szkolenia, podpisaniu protokotu z wykonania ustugi). Platno$¢ bedzie zrealizowana
przelewem na konto wskazane przez Wykonawce. Wymagany sposob zaplaty: przelew.

4. Termin ptatno$ci: min. 30 dni od dnia dorgczenia rachunku / faktury przez Wykonawce.

X. TERMIN ORAZ MIEJSCE SKEADANIA OFERT (dotyczy czeSci zaméwienia: 1 i I1):

1. Ogloszenie zapytania ofertowego, skladanie ofert wraz z Zatacznikami (o$wiadczenia, dokumenty),
wymiana informacji migdzy zamawiajacym a wykonawcg odbywa si¢ pisemnie, za pomocg Bazy
Konkurencyjno$ci (BK2021).

2. Migjsce i termin zlozenia oferty: oferte nalezy zlozy¢ wylacznie w formie elektronicznej poprzez
Baz¢  Konkurencyjnosci  (BK2021)  https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
do godziny 23.59.59 dnia 04 sierpnia 2025 roku.

3. Zamawiajacy akceptuje wylacznie pliki z rozszerzeniem pdf.

4. Zaleca si¢, aby kazdy zatacznik wielostronicowy byt zapisany w jednym pliku.

5. Kazda strona przedkladanych dokumentéw powinna zosta¢ parafowana przez Oferenta,
(w odniesieniu do dokumentéw podpisywanych recznie), a w przypadku dokumentoéw podpisywanych
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, powinien nim by¢ opatrzony kazdy osobno skladany
dokument.

6. Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

7. Wymiana informacji i komunikacja migdzy Zamawiajacym, a Wykonawca odbywa si¢ pisemnie za
pomocg BK2021. Po uptywie terminu sktadania ofert komunikacja odbywa si¢ za pomoca poczty
elektronicznej na adres: marcin.rechulicz@interia.pl.

8. Za datg wplywu oferty uznaje si¢ datg ztozenia oferty za posrednictwem BK2021.

9. Informacja o wyniku postgpowania zostanie umieszczona w Bazie Konkurencyjnosci pod adresem:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

10. Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ odpowiedzi i wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej
niz na jeden dzien przed uplywem terminu sktadania ofert.
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11. Jesli udzielane wyjasnienia w sposob istotny zmienig tre$¢ zapytania ofertowego Zamawiajacy
przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezb¢dny do uwzglgdniania zmian w ofertach.

XI. KRYTERIA OCENY | ZASADY WYBORU OFERT (dotyczy cze$ci zaméwienia: 11i II):

1. Wybor ofert bedzie dokonywany w oparciu o przyjete kryteria oceny ofert.

2. Ocena ofert bedzie ztozona z dwdch etapow:

Etap 1: Zamawiajacy dokona oceny formalnej ofert pod wzgledem spetienia przez Wykonawcow
warunkow udzialu w postepowaniu ofertowym oraz pod wzgledem kompletnosci zlozonej oferty.
Oferta Wykonawcy, ktory nie spetni ktoéregokolwiek z warunkéw udziatu w postepowaniu i/lub bedzie
niekompletna zostanie odrzucona (brak jakiegokolwiek dokumentu skutkuje odrzuceniem Oferty
z przyczyn formalnych).

Z tytutu odrzucenia oferty nie przystuguja zadne roszczenia wobec Zamawiajacego.

Etap 2: Oferty kompletne i spelniajgce warunki udzialu w postepowaniu zostang ocenione wedtug
przyjetych kryteriow oceny ofert.

3. W toku badania ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonej oferty, tresci o$wiadczen, dokumentow, petnomocnictw i ich uzupetienia (Uzupelnienia sa
mozliwe tylko i wylacznie w odniesieniu do zlozonych dokumentéw lub np. referencji).
Wykonawca moze zlozy¢ wyjasnienia / uzupelnienia tylko 1 raz, w terminie podanym przez
Zamawiajacego (min. 1 dzien roboczy).

4. Jezeli zaoferowana cena bedzie razaco niska, czyli rdzni¢ si¢ bedzie o wiecej niz 30% od wartosci
zamoOwienia lub od $redniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu
lub bedzie budzita watpliwosci, co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepisow,
Zamawiajacy zwroci si¢ do wykonawcy o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie dowodow
dotyczacych wyliczenia ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny
lub kosztu bedzie spoczywac na Wykonawcy.

5. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy, ktory nie udzieli wyjasnien /poprawek, o ktérych mowa
powyzej (W pkt. 3-4) lub jesli dokonana ocena tych wyjasnien wraz ze zlozonymi dowodami
potwierdzi, ze zawiera razgco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia.

6. Zamawiajacy wyjasni i poprawi w formularzu ofertowym: oczywiste omytki pisarskie, oczywiste
omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne
omylki polegajace na niezgodnos$ci oferty z opisem zawartym w Zapytaniu ofertowym niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty. Poprawienie przez Zamawiajacego oczywistych omylek pisarskich
oraz rachunkowych i konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek nie wymaga uzyskania
zgody Wykonawcy.

7. Wybor najkorzystniejszej oferty nastapi sposrod prawidlowo ztozonych ofert przez Oferentow
spetniajacych warunki udzialu w postegpowaniu o udzielenie zamoéwienia w oparciu o nastgpujace
kryteria oceny (badane oddzielnie dla poszczegdlnych czgéci zamowienia tj. 1, 11):

¢ KRYTERIUM ,,CENA” (C)

Cena brutto oferty (maksymalnie 60 pkt.).

Waga: 60 % (60 punktow)

Wykonaweca, ktory zaproponuje najnizsza cen¢ brutto za godzing szkolenia otrzyma 60 punktow.
Pozostali Wykonawcy z wyzszymi cenami otrzymajg proporcjonalnie mniej punktow - liczone wedtug
Wzoru:

C = Cmin / Cx x 100 pkt. x 60 %

gdzie:

C = liczba punktow za kryterium ,,CENA”

Cmin = najnizsza cena w zlotych brutto wynikajaca ze ztozonych poprawnych ofert

Cx = cena w zltotych brutto oferty badanej
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100 pkt. - wskaznik staty
60% - procentowe znaczenie kryterium ceny

e KRYTERIUM ,,DOSWIADCZENIE” (D):
Waga: 30 % (30 punktow)

301-400 godzin szkoleniowych: 30 pkt.
251-300 godzin szkoleniowych: 20 pkt.
201-250 godzin szkoleniowych: 10 pkt.
200 godzin szkoleniowych: 0 pkt.

e KRYTERIUM ,,PODMIOT EKONOMII SPOLECZNEJ” (PES):
Waga: 10 % (10 punktow)

Podmiot ekonomii spotecznej: 10 pkt.
Pozostali Wykonawcy: 0 pkt.

Punkty uzyskane przez Wykonawcg w ocenie ofert w: Kryterium nr 1 ,,CENA”, Kryterium nr 2
»~DOSWIADCZENIE”, Kryterium nr 3 ,PODMIOT EKONOMII SPOLECZNEJ” zostang
zsumowane. Na tej podstawie zostanie obliczona taczna ocena Ofert. Wzor ponize;j:

SUMA = C + D + PES, gdzie:

C = liczba punktow za kryterium nr 1 ,,CENA”
G = liczba punktow za kryterium nr 2 ,,DOSWIADCZENIE”
PES = liczba punktow za kryterium nr 3 ,,PODMIOT EKONOMII SPOLECZNEJ”

8. Maksymalna mozliwa do uzyskania w kazdej czeSci zaméwienia (I-11) liczba punktow: 100.

9. Punkty beda liczone z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku.

10. Oferta najkorzystniejsza bedzie oferta, ktora uzyska w danej czesci zamowienia (I-11) najwicksza
liczbg punktéw stanowiaca sumg punktéw uzyskanych za poszczegodlne kryteria (C, D i PES).

11. W przypadku, gdy ztozono w danej czeSci zamowienia (I-11) dwie lub wiecej ofert o takiej samej
liczbie pkt., Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli rownie korzystne oferty, do ztozenia
niezwlocznie ofert dodatkowych w terminie nie dtuzszym niz 3 dni roboczych (min. 1 dzien roboczy)
od daty wezwania przez Zamawiajacego.

12. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych, niz zaoferowane
w zlozonych ofertach pierwotnych. Zamawiajacy dokonuje nastepnie wyboru tej oferty, ktéra
przedstawia nizsza ceng, zgodnie z kryterium oceny ofert. Ostatecznie zostanie wybrana oferta
w danej czeSci zamowienia (I-11), ktora uzyska w zamoéwieniu najwigkszg liczbe punktow
stanowigca sumg punktow uzyskanych za poszczegélne kryteria (C, D i PES).

13. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca w danej czeSci zaméwienia (I-11) odstapi od podpisania
umowy z Zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajagcego umowy z kolejnym
Wykonawcg (dot. danej cze$ci zamowienia), ktory w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzsza liczbe
punktow.

14. Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej

15. Komunikacja w ramach wskazanego Zapytania ofertowego odbywa sie wylgcznie za
posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci.

16. Informacj¢ o wyborze oferty Zamawiajacy zamiesci w Bazie Konkurencyjnosci.
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XII. ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA (dotyczy czesci zamowienia: 1 i II):

- Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy.

- Zalacznik nr 2 - O$wiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w postepowaniu i braku podstaw do
wykluczenia (Czgsc I).

- Zatacznik nr 3 - O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania (Czes¢ 11).

- Zakacznik nr 4 - Wykaz ustug zrealizowanych w ciagu 3 lat prowadzenia swojej dzialalnosci / pracy
przed uptywem terminu sktadania ofert a jezeli okres ten jest krotszy niz 3 lata, to w tym okresie
funkcjonowania wraz z ksero dyplomow potwierdzajacych wyksztatcenie oraz referencjami.

- Zakacznik nr 5 - O$wiadczenie dotyczace zaangazowania zawodowego.



